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DECRETO N° 011, DE 03 DE JULHO DE 2023.

Regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuagao
do agente de contratagao e da equipe de apoio, o funcionamento
da comisséo de contratagdo e a atuagé@o dos gestores e fiscais
de contratos e da outras providéncias, no ambito da
administragéo publica municipal direta e indireta quando houver,
do Municipio de Aragagi — Estado da Paraiba.

JOSILDA MACENA BENICIO LEITE, Prefeita do Municipio de Aracagi — Estado da
Paraiba, no uso de suas atribuicdes legais, conferidas pelo artigo 22 da Lei Orgéanica do
Municipio, e tendo em vista o disposto no art. 8°, § 3°, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

DECRETA.

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este Decreto regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuagéo do Agente de Contratagdo e da Equipe
de Apoio, o funcionamento da Comisséo de Contratagdo e a atuagdo dos Gestores e Fiscais de
Contratos, no ambito da administracdo publica municipal direta, e autarquica e fundacional,
quando houver.

Paragrafo Unico. O disposto no art. 176 da Lei n°® 14.133 de 2021 aplica-se ao Municipio
de Aragagi-PB.

Art. 2°. Os drgéos e entidades da administragdo publica municipal que utilizem recursos
da Unido oriundos de transferéncias voluntarias poderdo observar as disposigdes do Decreto
federal n° 11.246 de 27 de outubro de 2022, além deste Decreto.

Art. 3° - Para fins desse decreto, considera-se:

| — autoridade competente: agente publico dotado de poder de decisdo no ambito daquele
processo administrativo, conforme atribuigdes estabelecidas no ordenamento juridico;

Il — conflito de interesses: situagdo gerada pelo confronto entre interesses publicos e
privados que possa comprometer o interesse coletivo ou influenciar, de maneira imprépria, o
desempenho da fungéo publica, a exemplo de relagdes de parentesco com sécios, funcionarios
ou colaboradores dos contratados.

Art. 4 ° - As atividades de gestéo e fiscalizagdo da execugdo contratual sdo o conjunto de
acoes, realizadas de forma preventiva e rotineira, que tem por objetivo aferir o cumprimento dos
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resultados previstos pela Administragéo para os objetos contratados, verificar o cumprimento das
obrigagdes previstas no instrumento convocatorio e contrato e de exigéncias legais, bem como,
prestar apoio a instrugdo processual das contratagdes.

CAPITULO I
DA DESIGNAGAO

Agente de Contratagao

Art. 5°. O Agente de Contratagdo e o respectivo substituto serdo designados pela
autoridade competente, em carater permanente ou especial, conforme o disposto no art. 8° e art.
176 da Lei n° 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o Agente de
Contratag@o podera ser substituido por Comissao de Contratagdo formada por, no minimo, trés
membros, designados nos termos do disposto no art. 7° e no art. 13 deste Decreto, conforme
estabelecido no § 2° do art. 8° da Lei n° 14.133, de 2021.

Equipe de Apoio.

Art. 6°. A Equipe de Apoio e os respectivos substitutos (suplentes) serdo designados pelo
Prefeito Municipal, para auxiliar o Agente de Contratagdo ou a Comissé@o de Contratagdo nas
licitagdes, observados os requisitos estabelecidos no art. 13 deste decreto.

Paragrafo unico. A Equipe de Apoio podera ser composta por terceiros contratados,
observado o disposto no art. 15 deste decreto.

Comissao de Contratacao.

Art. 7°. Os membros da Comissdo de Contratagdo e os respectivos substitutos (suplentes)
serdo designados pelo Prefeito, observados os requisitos estabelecidos no art. 13 deste decreto.

§ 1°. A Comissdo de que trata o caput sera formada por agentes publicos indicados pela
administragdo, em carater permanente ou especial, com a fungéo de receber, de examinar e de
julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

§ 2°. A Comissdo de que trata o caput sera formada por, no minimo, trés membros, e sera
presidida por um deles.

Art. 8 °. Na licitagdo na modalidade dialogo competitivo, a Comissdo de Contratagéo sera
composta preferencialmente por, no minimo, trés membros que sejam servidores efetivos ou
empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da administragéo publica, admitida
a contratagéo de profissionais para o assessoramento técnico.

Art. 9 °. Nas contratagbes que envolvam bens ou servigos especiais cujo objeto ndo seja
rotineiramente contratado pela administragdo, podera ser contratado, por prazo determinado,
servico de empresa ou de profissional especializado para assessorar os agentes publicos
responsaveis pela condugéo da licitagdo.

§ 1°. A empresa ou o profissional especializado contratado na forma prevista no caput
assumira responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes
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prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuigao
prépria e exclusiva dos membros da comiss&@o de contratago.

§ 2°. A contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade os membros da comissdo
de contratagdo, nos limites das informacdes recebidas do terceiro contratado.

Gestores e Fiscais de Contratos.

10 - A autoridade competente do 6rgéo ou entidade contratante devera designar o gestor
e um ou mais fiscais para cada contrato, bem como seus substitutos, observando-se os requisitos
estabelecidos pelo art. 7° da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 1° - Para o exercicio da fungdo, o Gestor e os Fiscais de Contratos, bem como seus
substitutos, deverdo ser formalmente cientificados da indicagédo e das respectivas atribuicoes,
antes da formalizagédo do ato de designacgéo.

§ 3 °. Na designagao de que trata o caput, serdo considerados:

| - a compatibilidade com as atribuigdes do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizago;

Il - o quantitativo de contratos por agente publico; e
IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 4° - Sera facultada a contratagZo de terceiros para assistir ou subsidiar as atividades de
fiscalizagdo do representante da Administragéo, observando-se as seguintes regras:

| - a empresa ou o profissional contratado nos termos do caput assumira responsabilidade
civil objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicéo propria e exclusiva de fiscal
de contrato;

Il - a contratagdo de terceiros ndo eximira de responsabilidade do fiscal do contrato, nos
limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

§ 5° - Na auséncia ou impedimentos de gestores ou fiscais designados, cabera a
autoridade competente realizar as suas respectivas atribui¢ées.

§ 6° - Para o exercicio da fungdo, o gestor e o fiscal deveréo ter acesso a todos os
documentos que compdem o processo de contratagdo, incluindo aqueles da fase preparatoria.

Art. 11 - O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por ndo se
tratar de ordem ilegal, devendo formalizar ao superior hierarquico eventuais impedimentos de
ordem técnica ou possiveis conflitos de interesse ao diligente cumprimento do exercicio de suas
atribuicdes.

Art. 12 - A autoridade competente devera providenciar a qualificagédo do servidor para o
desempenho das atribuigdes, conforme a natureza e complexidade do objeto.

Requisitos para a designacéo.
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Art. 13 — O agente publico designado para o cumprimento do disposto neste Decreto
devera preencher os seguintes requisitos:

| - ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes da administragao publica;

Il - ter atribuigdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagdo compativel ou
qualificagao atestada por certificagéo profissional emitida por escola de governo criada e mantida
pelo Poder Publico; e

Il - ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
administragdo nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

§ 1°. Ressalvado o disposto no art. 176 da Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021, o Agente
de Contratagéo, o seu substituto e o presidente da Comissdo de Contratag&o serdo designados
dentre servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da administragéo
publica.

§ 2° - Na hipétese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuigdes, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior
hierarquico.

§ 3° -Na hipdtese prevista no § 2°, a autoridade competente podera providenciar a
qualificagdo prévia do servidor para o desempenho das suas atribui¢gdes, conforme a natureza e
a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagéo requerida, observado o
disposto no § 3° do art. 10° deste decreto.

Principio da Segregacdo das Fungdes.

Art. 14. O principio da segregacdo das fungdes veda a designagdo do mesmo agente
publico para atuagdo simultinea em fungdes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultagéo de erros e de ocorréncia de fraudes na contratagéo.

Paragrafo Gnico. A aplicagéo do principio da segregacgdo de fungbes de que trata o caput:

| - sera avaliada na situagéo fatica processual; e

Il - podera ser ajustada, no caso concreto, em razéo:

a) de caracteristicas do caso concreto tais como o valor e a complexidade do objeto da
contratagéo.

Vedacgoes.

Art. 15. O agente publico designado para atuar na area de licitagdes e contratos e o terceiro
que auxilie a condugdo da contratagdo, na qualidade de integrante de equipe de apoio, de
profissional especializado ou de funcionario ou representante de empresa que preste assessoria
técnica, deverdo observar as vedagdes previstas no art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPITULO 1lI

DA ATUAGAO E DO FUNCIONAMENTO
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Atuacdo do Agente de Contratacao

Art. 16. Cabera ao Agente de Contratagdo, em especial:

| — tomar decisdes em prol da boa condugéo da licitagéo, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratagbes, descentralizadas ou

néo, para fins de saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

Il — acompanhar os tramites da licitagdo e promover diligéncias, se for o caso, para que o
calendario de contratagéo seja cumprido, observado, ainda, o grau de prioridade da contratagao;

11l — conduzir e coordenar a sessao publica da licitagdo e promover as seguintes agdes:
a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses

documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condigbes de habilitagéo;

d) sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas; e

e) encaminhar a comissdo de contratagdo, quando for o caso:

I. os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros
ou de falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica, conforme

o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n°® 14.133, de 2021;

Il. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei n°
14.133, de 2021,

f) negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apés encerradas as fases de julgamento e de
habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicagao e
para homologagéo.

§ 1°. O Agente de Contratagdo sera auxiliado, na fase externa, por Equipe de Apoio, de
que trata o art. 6° deste decreto, e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto

quando induzido a erro pela atuagéo da equipe.

§ 2°. A atuagdo do agente de contratagdo na fase preparatoria devera ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugao processual.

§ 3°. Na hipotese prevista no § 2°, o agente de contratagio estara desobrigado da
elaboragao de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, de
pesquisas de prego e, preferencialmente, de minutas de editais.
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§ 4 °. O n&o atendimento das diligéncias do agente de contratagao por outros setores do
6érgéo ou da entidade ensejara motivagéo formal, a ser juntada aos autos do processo.

Art. 17. O Agente de Contratagdo contara com o auxilio dos orgaos de assessorame_nto
juridico e de controle interno do préprio érgéo ou entidade para o desempenho das fungdes
essenciais a execugdo das suas fungdes.

§ 1°. O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em resposta
a solicitagbes de apoio, observadas as normas internas do orgdo ou da entidade.

§ 2°. Sem prejuizo do dispostono §1°, a solicitag@o de auxilio ao érgdo de assessoramento
juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a
duvida juridica a ser dirimida.

§ 3°. Previamente a tomada de deciséo, o agente de contratagdo considerara eventuais
manifestages apresentadas pelos orgaos de assessoramento juridico e de controle interno.
Atuagéo da Equipe de Apoio.

Art. 18. Cabera a Equipe de Apoio auxiliar o Agente de Contratacdo ou a Comissao de
Contratagéo no exercicio de suas atribuigdes.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio contara com o auxilio dos 6rgaos de assessoramento
juridico e de controle interno do proprio 6érgao ou entidade, nos termos do disposto no art. 15
deste decreto.

Funcionamento da Comissio de Contratagéo.
Art. 19. Cabera a Comissao de Contratagzo:

| - substituir o Agente de Contratagédo, observado o disposto no art. 16, quando a licitagdo
envolver a contratagdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos
estabelecidos no paragrafo Unico do art. 5° e no art. 13 e § 1° deste decreto:

Il - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, quando houver observado o
disposto no art. 16 deste decreto:

Il - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos de habilitagdo e
a sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, e
atribuir-lhes eficacia para fins de habilitagdo e de classificagéo; e

IV - receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares
previstos no art. 78 da Lei n° 14.133 de 2021, observados os requisitos estabelecidos em
regulamento.

o Paragrafo Gnico. Quando substituirem o Agente de Contratagdo, na forma prevista no
Inciso | do caput, os membros da Comisséo de Contratagéo responderio solidariamente pelos
atos praticados pela comissio, exceto o membro que expressar posigdo individual divergente, a

tomada a deciszo.
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Art. 20. A Comissao de Contratagéo contara com o auxilio dos orgaos dg assessoramento |
juridico e de controle interno do préprio érgéo ou entidade, nos termos do disposto no art. 17
deste decreto.

CAPITULO IV
DA GESTAO E FISCALIZAGAO DAS CONTRATACOES

Atividades de Gestao e Fiscalizagdo de Contratos.
Art. 21. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - gestdo de contrato - a coordenagéo das atividades relacionadas a fiscalizag&o técnica
administrativa dos atos preparatérios a instrugdo processual e ao encaminhamento da
documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos
a prorrogagéo, a alteragéo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sancdes e a
extingé@o dos contratos, entre outros;

Il - fiscalizag&o dos contratos - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucao do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade,
0 tempo e o modo da prestagio ou da execucao do objeto estdo compativeis com os indicadores
estabelecidos no edital, além dos aspectos administrativos contratuais quanto as obrigagdes
previdenciarias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se
refere a revisGes, a reajustes, a repactuacgdes e a providéncias tempestivas nas hipéteses de
inadimplemento.

§ 1°. As atividades de gestdo e de fiscalizagdo dos contratos deverdo ser realizadas de
forma preventiva e rotineira e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizagdo ou por
agente publico Unico, assegurada a distingdo das atividades.

§ 2°. A distingdo das atividades de que trata o § 1° ndo podera comprometer o desempenho
das agdes relacionadas a gestao do contrato.

Art. 22. Os procedimentos de gestao e fiscalizagdo dos contratos observario as disposicées
contidas nos artigos 23 e 24 deste decreto.

Das atribuigdes do Gestor de Contrato.

Art. 23. Cabera ao Gestor do Contrato €, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

|. acompanhar a manutencd@o, pelo contratado, das condigbes estabelecidas em
Instrumento convocatério e contrato e das exigéncias legais;

Il. coordenar os atos preparatorios a instrugdo processual e ao envio da documentagso
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de que trata o inciso |,
do art. 21 deste decreto;

lll. coordenar as atividades relacionadas a fiscalizag&o dos contratos, de que trata o inciso
Il, do art. 21 deste decreto;
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IV. acompanhar os registros realizados pelo fiscal do contrato das ocorréncias relacionadas
a execugéo do contrato e as medidas adotadas e informar a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia;

V. conferir a importancia a ser paga, constante no documento comprobatdrio da despesa,
com base no contrato, na nota de empenho e no ateste do fiscal do contrato;

VI. manifestar-se sobre todas as solicitagées e reclamagdes relacionadas a execugédo dos
contratos, observando-se o prazo de um més ou aquele estabelecido em contrato para emisséo
de decisdes pela Administragio;

VII. manter controle atualizado dos saldos de empenhos e dos pagamentos efetuados,
evitando a realizag&o de servigo ou fornecimento sem prévio empenho;

VIIl. orientar os fiscais de contrato no desempenho de suas atribuigdes;

IX. - promover o atesto de notas fiscais e faturas, em conjunto com o fiscal do contrato ou
na auséncia deste, no que couber, para fins de comprovag@o do cumprimento da obrigagdo
contratual,

X. promover, quando couber, reunido inicial para apresentagdo do modelo de gestio, de
que trata o art. 25 deste decreto, apds a assinatura do contrato;

XI. providenciar, quando necessério, a formalizagdo da celebragdo de aditivos,
prorrogagdes, reajustes ou rescisdes contratuais, encaminhando aos setores competentes com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias antes do término do contrato, com as devidas
justificativas e, sendo prestacéo de servigos de natureza continuada, a antecedéncia sera de, no
minimo, 90 (noventa) dias:

Xll. realizar o controle do valor e atualizagéo das garantias e informar a unidade de
contabilidade e finangas para os devidos registros;

Xlll. receber definitivamente aquisigdes, obras ou servicos sob sua responsabilidade,
observando-se o disposto no capitulo IV deste decreto;

XIV. acompanhar a manutencdo das condigdes de habilitagdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento;

XV. zelar pelo equilibrio econdémico-financeiro do contrato, avaliando e promovendo as
solicitagdes conforme o caso.

XVI. coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execugdo, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteragées e das prorrogagdes contratuais, e relatar
eventual necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragéo;

XVII. elaborar o relatério final de que trata a alinea d, do inciso VI, do § 3° do art. 174 da Lei
n°®14.133 de 2021, com as informagdes obtidas durante a execugao do contrato;

contratuais;
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|

XIX. realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 26, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

XX. tomar providéncias para a formalizagéo de processo administrativo de responsabilizag:éq
para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido por comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n°® 14.133 de 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente para tal, conforme o caso.

XXI. deve ainda o gestor do contrato, preferencialmente quando o objeto for gg(ecug:éo de
obras ou de servigos de maior complexidade, coordenar a elaboragédo, com o auxilio do fiscal,
do chamado Plano de Fiscalizagdo do Contrato.

Das atribuigdes dos fiscais de contratos.

Art. 24. Cabera ao Fiscal do contrato, e ao seu substituto legal, com enfoque nos aspectos
técnico e administrativo dos contratos, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do contrato com informagdes pertinentes
as suas competéncias;

Il - anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, com a descri¢édo do que for necessario para a regularizaggo das faltas ou
dos defeitos observados, devendo informar a seus superiores, em tempo habil, a situagdo que
demandar decis&o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia;

Il - emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
iregularidade constatada, com a definigao de prazo para a corregao;

IV - informar ao Gestor do contato, em tempo habil, a situagédo que demandar decisio ou
adogéo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao Gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugdo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - fiscalizar a execuc@o do contrato para que sejam cumpridas as condic¢des
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentacdes exigidas para o pagamento e, apds o ateste,
que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagdo;

VIl - comunicar ao Gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou & prorrogacao contratual;

VIII - participar da atualizagéo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato;

IX - prestar apoio ao Gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas relacionadas ao
controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagéo de apostilamentos e de termos

aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias
e glosas;

X - verificar a manutencdo das condigdes de habilitagdo da contratada, com a solicitagao
dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;
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X| - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, na hipdtese de descumprimento, informar ao Gestor do contrato;

Xl - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigagdes contratuais e reportar ao Gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia:

XIIl - auxiliar o Gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboragédo do
documento comprobatdrio da avaliagéo realizada na fiscalizagéo do cumprimento de obrigagdes
assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art. 23;

XIV - realizar o recebimento provisério do objeto do contrato referido no art. 26 mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

XV — aprovar a medigéo dos servigos efetivamente realizados em consonancia com o
previsto no contrato, nos termos do inciso VI, art. 92 da Lei Federal n® 14.133, de 2021

XVI - fazer diligéncias junto a empresa contratada, se for o caso, adotando controles
adequados e suficientes para registro destas reunides;

XVII - solicitar a reparagao, correg@o, remogéo, reconstrugio ou substituicdo, a expensas
do contratado, no total ou em parte, de objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados;

XVl — manifestar-se sobre todas as solicitagbes e reclamagdes relacionadas a execugdo
dos contratos, observando-se o prazo de um més ou aquele estabelecido em contrato para
emiss&do de decisbes pela Administragéo;

Paragrafo Gnico. O fiscal do contrato, sempre que entender necessario, podera solicitar
auxilio da assessoria juridica, do controle interno e da area técnica de engenharia e de
informatica, além de ter assegurado pleno acesso aos setores contabil e financeiro e demais
reparticdes administrativas na realizagdo de seus trabalhos.

CAPITULO V
DO MODELO DE GESTAO

Art. 25 — O modelo de gest&o do contrato devera ser descrito no termo de referéncia ou

projeto basico e contera os elementos técnicos e objetivos para o efetivo acompanhamento e a

fiscalizagdo concomitantes a execucao contratual, devendo, em especial, definir:

| - a forma de afericdo do objeto contratado, para efeito de pagamento com base no
resultado, incluindo critérios de aceite dos bens entregues ou dos servigos prestados;

Il - as garantias de execugao contratual, quando necessario;

Il - as sangdes, glosas e condi¢des para rescisdo contratual, devidamente justificadas e
0s respectivos procedimentos para aplicagéo;

IV - os atores que participardo da gestdo e fiscalizagéo do contrato;
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V - os demais mecanismos de controle que serao utilizados para fiscalizar a execugéo do
objeto contratado;

VI - os mecanismos de comunicagéo entre contratante e contratado;

VIl - o método de avaliagdo da conformidade do objeto com relagéo as especificagdes
técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento provisorio;

VIl - o método de avaliagdo da conformidade do objeto com relagdo aos termos
contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento definitivo;

IX - o procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigagéo da contratada de manter
todas as condigdes nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execucao;

§ 1° - Deve-se instaurar um processo administrativo de acompanhamento para cada
contrato firmado, exceto no caso de compras com entrega imediata e integral dos bens
adquiridos e dos quais n&o resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor.

§ 2° - Devem ser designados, na mesma portaria, os servidores que substituirdo o fiscal
e gestor titulares em suas faltas e impedimentos nao superiores a 60 (sessenta) dias. Caso o
periodo de substituicdo seja superior a sessenta dias, devera ser indicado novo servidor para
exercer a fungdo.

CAPIiTULO VI

DO RECEBIMENTO DO OBJETO CONTRATADO

Art. 26 - O recebimento do objeto contratado ocorrera da seguinte forma:
| - na hipétese de obras ou prestagéo de servigos:

a) provisoriamente, pelo fiscal, mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico previamente definidos no contrato;

b) definitivamente, pelo gestor ou por comiss&o designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

Il - na hipétese de fornecimento de bens:

a) provisoriamente, de forma sumaria, pelo fiscal, com verificagdo posterior da
conformidade do material com as exigéncias contratuais;

b) definitivamente, pelo gestor ou por comissdo designada pela autoridade competente,
mediante portaria e termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

§ 1° - Os prazos e os métodos para a realizagéo dos recebimentos provisorio e definitivo
deverao ser definidos no contrato.

§ 2° - O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato.
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§ 3° - O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluirad a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga da obra ou servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

Art. 27 - O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos de:

| - aquisigdo de géneros pereciveis, alimentagdo preparada, bem como nos casos de
calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situagao que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e
outros bens publicos ou particulares;

Il - servigos e compras até o valor previsto no inciso |l do art. 75, da Lei Federal n.° 14.133,
de 2021, desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalagdes sujeitos a
verificagdo de funcionamento e produtividade.

§ 1° - Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administragdo nao eximira o
contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previsdo de prazo de garantia
superior no edital e no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranga dos
materiais e dos servigos executados e pela funcionalidade da construgdo, da reforma, da
recuperagio ou da ampliagdo do bem imével, e, em caso de vicio, defeito ou incorregéo
identificados, o contratado ficara responsavel pela reparagéo, pela corregéo, pela reconstrugéo
ou pela substituigdo necessarias.

§ 2° - Constatando a inexecugéo (total ou parcial) da obra ou dos servigos, ou a nao
entrega (total ou parcial) dos bens contratados, o fiscal, o gestor ou a comissdo (conforme o
caso) deve informar imediatamente a ocorréncia a unidade gestora para adogdo das medidas
contratuais cabiveis, inclusive para a realizagdo de possiveis glosas. Além disso, devera
provocar a autoridade maxima do ente para dar inicio ao procedimento apuratério para possivel
aplicagdo de sangéo por descumprimento contratual, sempre em conformidade com o contrato e
com as disposigdes constantes na legislacao.

§ 3° - Compete aquele que realizar o recebimento provisério do objeto contratual (fiscal do
contrato — excepcionalmente o gestor):

a) registrar em sistema eletronico préprio ou em livro fisico, em caso de material de
expediente ou de bens méveis em geral, 0 eventual estoque ja existente e a quantidade recebida;

b) atentar para que o termo detalhado ou recibo (conforme o caso) descreva, discrimine e
quantifique adequadamente o objeto recebido, bem como registar o cumprimento ou ndo do
prazo para entrega;

c) garantir a guarda e a vigilancia do(s) bem(ns);

d) dar o devido encaminhamento para as providéncias relativas ao recebimento definitivo
do objeto.

§ 4° - Quando se tratar de obra, devem ser incluidas clausulas no edital e no contrato a
obrigacdo de a contratada, em conjunto com a Administracdo Publica, providenciar a seguinte
documentagdo como condigéo indispensavel para o recebimento definitivo de objeto:

a) comprovagédo das ligagdes definitivas de energia e agua (a depender de expressa
previséo contratual);

b) comprovagédo documental de que eventuais falhas, vicios e/ou defeitos constatados por
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ocasiao do recebimento provisorio foram completamente sanados pela contratada;

c) laudo de vistoria do corpo de bombeiros aprovando a obra;

d) alvara de "habite-se", emitida pela prefeitura; e

e) certiddo negativa de débitos previdenciarios especifica para o registro da obra junto ao
Cartorio de Registro de Imoveis.

§ 5° - Deve ser obediéncia & norma do Art. 63 da Lei n° 4320/64 antes de realizar-se o
pagamento de qualquer despesa contratual (fase da liquidagdo), devendo a Administragao
municipal verificar de forma induvidosa se a prestagdo dos servigos, entrega dos bens ou a
realizagao da obra estdo de acordo, evitando, dessa forma, o pagamento sem o implemento da
condicao.

§ 6° - Na liquidagdo da despesa contratual, por ocasido do recebimento provisorio, a
empresa contratada devera apresentar a nota fiscal correspondente, acompanhada dos
eventuais documentos exigidos no contrato ou instrumento substitutivo, devendo o fiscal do
contrato e, em certos casos, o servidor recebedor do objeto do contrato, atestar o recebimento
do material, a prestagédo do servigo ou a execugado da obra correspondente.

§ 7° - A comprovagédo do recebimento objeto contratual devera ser certificada (atestada)
na nota fiscal (apds a conferéncia dos dados da NFe) pelo fiscal do contrato, devidamente
identificado com a aposigdo de nome completo, matricula, assinatura e data, bem como por outro
servidor (nos mesmos moldes) que tenha conhecimento das condigdes em que o recebimento
foi feito, podendo ainda ser vistada pelo ordenador da despesa.

§ 8° - No dever de pagamento pela Administragdo, deve ser seguida obrigatoriamente a
ordem cronoldgica de apresentacgao e liquidagdo da nota fiscal para cada fonte diferenciada de
recursos, subdividida nas seguintes categorias de contratos: | - fornecimento de bens; Il —
locagdes; Ill - prestagédo de servigos; IV - realizagdo de obras. A ndo observancia injustificada
dessa ordem cronoldgica (ndo sendo um dos casos excepcionais do proximo item) ensejara a
apuragéao de responsabilidade do agente responsavel, e ainda pode configurar o crime do Art.
337-H do CP.

§ 9° - A ordem cronoldgica referida no item anterior podera ser excepcionalmente alterada,
mediante prévia justificativa da autoridade competente e posterior comunicagdo ao érgdo de
controle interno da Administragdo e ao tribunal de contas competente, exclusivamente nas
seguintes situagdes previstas no Art. 141, §1°, da Lei n° 14.133/21.

§ 10° - O 6rgéo ou entidade devera disponibilizar, mensalmente, em segdo especifica de
seu portal da transparéncia, a ordem cronoldgica de seus pagamentos, bem como as
justificativas que fundamentarem a eventual alteragdo dessa ordem.

§ 11° - No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade
e/ou quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo previsto para pagamento.

§ 12° - Nao sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas
contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, a execugdo de obras ou a prestacdo de
servigos, exceto nas hipoteses e formas previstas nos §§ 1° a 3° do Art. 145 da Lei n° 14.133/21.

§ 13° - No ato de liquidagdo da despesa, os servigos de contabilidade comunicardo aos
6rgéos da administrag&o tributaria as caracteristicas da despesa e os valores a serem pagos,
especialmente no tocante a prestagdo de servigos, para fins de retengdo do valor devido ao
municipio a titulo de Imposto Sobre Servigos (ISS).
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§ 14° - deve efetivamente publicar o instrumento do contrato e respectivos termos aditivos,
cumulativamente, no Diario Oficial + Versdo Fisica em suas Repartigbes + Portal da
Transparéncia municipal, a partir de 29 de dezembro de 2023 (Medida Proviséria (MP), n°® 1.167
de 31 de margo de 2023), e enquanto ndo adotarem o PNCP, na forma e prazos previstos no
Arts. 176 da Lei n° 14.133/21, e no Art. 8° da Lei de Acesso a Informacgao. Prazo: até 29/12/2023
— perdurando esta forma de publicizagdo enquanto o Municipio de Aragagi ndo adotar o PNCP.

§ 15° - O objeto do contrato devera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato e especialmente quando presentes quaisquer dos casos do Art. 337-
L do CP, evitando-se a ocorréncia de dano efetivo ao erario. Caso a gravidade da discrepancia
(qualitativa ou quantitativa) seja singela e de facil reparagéo, pode ser recebido provisoriamente,
desde que as irregularidades sejam anotadas no respectivo termo detalhado, devendo a
contratada sana-las no prazo fixado, sob pena do n&o recebimento definitivo e da imputagéo de
penalidades contratuais.

SEGCAO |

DA ASSISTENCIA DE TERCEIROS

Terceiros Contratados.

Art. 28. Na hipétese da contratagdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de
contrato nos termos do disposto neste Decreto, sera observado o seguinte:

| - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuigdo propria e exclusiva de fiscal de contrato; e

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos
limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

SECAO II

APOIO DOS ORGAOS JURIDICO E DE CONTROLE INTERNO

Apoio dos Orgaos de Assessoramento Juridico e de Controle Interno.

Art. 29. O Gestor do contrato e os Fiscais técnico-administrativos serdo auxiliados pelos
érgdos de assessoramento juridico e de controle interno vinculados ao orgéo ou a entidade
promotora da contratag@o, os quais deverao dirimir duvidas e subsidia-los com informagdes para
prevenir riscos na execugdo do contrato, para o bom desempenho das fungdes essenciais a
execugdo do disposto neste decreto e na Lei Federal n°. 14.133, de 2021.

CAPITULO VI

DAS DECISOES SOBRE EXECUGAO DOS CONTRATOS

Decisdes sobre a Execucdo dos Contratos.
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Art. 30. As decisbes sobre as solicitagdes e as reclamagdes relacionadas a execugédo dos
contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do contrato serdo efetuados no prazo
de 30 (trinta) dias corridos, contados da data do protocolo do requerimento, exceto se houver
disposic¢éo legal ou clausula contratual que estabelega prazo especifico.

§ 1°. O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde
gue motivado.

§ 2°. As decisdes de que trata o caput serdo tomadas pelo Fiscal do Contrato, pelo Gestor
do Contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

CAPITULO VIl

DISPOSICOES FINAIS.

Art. 31. A contratada devera manter preposto aceito pela Administragéo no local da obra
ou do servigo para representa-lo na execugdo do contrato.

Art. 32. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo
ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluirdA nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante. (art. 120 da Lei n°
14.133/21).

Art. 33. Somente o(a) contratado()a serd responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato. Contudo, nos contratos
de servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra o municipio deve ter
especial atengéo na fiscalizago, pois respondera solidariamente pelos encargos previdenciarios
e, subsidiariamente, pelos encargos trabalhistas, se comprovada falha na fiscalizagdo do
cumprimento das obrigagbes pela empresa. (art. 121 da Lei n® 14.133/21).

Art. 34. A designagdo do fiscal e do gestor de cada contrato administrativo deve ser
imediatamente comunicada ao TCE/PB (através portal do gestor) e informada a Promotoria de
Justica da Comarca de Guarabira a cada 03 (trés) meses.

Art. 35. A Secretaria de Administragdo Municipal, no dmbito de suas competéncias,
podera editar normas internas relativas a procedimentos operacionais a serem observados, na
area de licitagdes e contratos, pelo Agente de Contratagéo, pela Equipe de Apoio, pela Comissao
de Contratagéo, pelos Gestores e pelos Fiscais técnico-administrativos, observado o disposto

neste decreto.
Art. 36. — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 37. — Revogam-se as disposigdes em contrario.

Aragagi-PB, 03 de julho dé

PREFEITA MUNICIPAL DE ARACQGI




